Aprovado em Reunido do Conselho de Gestao do Fundo do
Aproveitamento Hidroelétrico do Baixo Sabor (FBS) em 26-07-2023

O Coordenador da ETG do FBS
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1. DOSSIER DO PROJETO
O dossier do projeto é o suporte documental de todas as tarefas desenvolvidas no ambito do mesmo, desde

a fase de candidatura até ao termo da execugao.

O dossier, bem como os documentos originais de despesa, devem ser mantidos pelo prazo de cinco anos a

contar do encerramento do projeto ou pelo prazo legalmente estipulado, se este for mais alargado.
O beneficidrio é obrigado a manter os seus respetivos dossiers devidamente organizados e atualizados.

Apresenta-se de seguida um indice, aplicavel ao dossier do beneficiario.

Parte I: Candidatura

a. Formuldrio de candidatura devidamente assinado pelo beneficiario ou seu legal representante;

b. Lista dos documentos que constituem o dossier de candidatura e que consta dos formuldrios de

candidatura;

c. Todos os documentos apresentados em sede de candidatura, designadamente os mencionados no

Anexo B do formulario de candidatura;

d. Documentos justificativos dos custos associados a operagdo (ex: medi¢des, orgamento/fatura proé-
forma, valor base do procedimento, decisdo de adjudicacdo ou contrato nos casos aplicaveis, entre

outros);

e. Documentos justificativos dos critérios de imputagdo de despesas, numa base pro rata, quando

aplicével;

f. Correspondéncia trocada para efeito de instrucdo de candidatura, incluindo elementos adicionais

solicitados e apresentados em aditamento a candidatura;
g. Documentos relativos a audiéncia prévia (notificagdo da inten¢do de decisdo e resposta);

h. Notificacdo da decisao final.
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Parte II: Contrato e alteragbes

a. Protocolo de parceria, se aplicavel;

b. Notificacdo da minuta contratual;

c. Contrato de financiamento;

d. Garantias (cépia), quando aplicavel;

e. Elementos exigidos para efeitos de contratagdo, quando aplicavel.

f. Pedidos de alteracdo ao projeto devidamente assinados pelo beneficiario, incluindo formulario,

nota justificativa e respetiva documentagao de suporte;
g. Comunicac¢ao da decisao;

h. Adenda ao contrato de financiamento, se aplicavel,

Parte lll: Execugao

a. Pedidos de pagamento (com o carimbo de entrada na entidade recetora, devidamente datado e

rubricado);
b. Recapitulativos de despesa;
c. Copias dos documentos de despesa;
d. CertidGes de regularidade do beneficidrio perante a Administragdo Fiscal e a Segurancga Social;
e. Documentacgdo relativa ao processo de contratacdo publica, quando aplicavel;
f.  Relatédrios (do beneficiario);

g. Comunicagdo da aprovagdo dos pedidos de pagamento;
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h.  Outros documentos solicitados no decurso da execugdo do projeto.

Parte IV: Encerramento

a. Relatdrio de encerramento apresentado pelo beneficidrio;

b. Comunicacao de encerramento do projeto.
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